UBND XA NAM DONG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG TH NGO QUYEN Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 01/DA- THNQ Nam Dong, ngay 29 thang 5 nam 2026
PE AN

Vi tri viéc lam va co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép

ciia Truong Tiéu hoc Ngd Quyén

Phén I
SU CAN THIET VA CO SO PHAP LY

I. SU CAN THIET XAY DUNG DPE AN
1. Khai quat dic diém, ndi dung va tinh chat hoat dong ciia Trudong
Tiéu hoc Ngé Quyén

a) Vi tri : Truong tiéu hoc Ngo Quyén 1a co so gido duc pho thong cta hé théng
giao duc quéc dan, 1a don vi sy nghiép cong 1ap truc thugc UBND xa Nam Dong,
tinh Lam Pong. Truong duoc tai thanh 1ap theo Quyét dinh sb 2032/QD-UBND,
ngay 22/8/2019 ciia Uy ban nhan dan huyén Cu Jut “Vé viéc sap nhép truong tiéu
hoc Nguyén Ba Ngoc véi truong tiéu hoc Ngo Quyén dé thanh 1ap trudng Tiéu hoc
Ngb Quyén”. Truong co tu cach phap nhan, co tai khoan va con diu riéng.

b) Nhiém vu, quyén han: Nhiém vu, quyén han cua Truong duoc quy dinh tai
Piéu 1é trudng tiéu hoc, trudng tung hoc co s6, trudng trung hoc phd théngva trudng
pho thong c6 nhiéu cip hoc, ban hanh kém theo Thong tu s6 15/2026/TT-BGD&DT
ngay 24/3/2026 ctia B6 Gido duc va Pao tao.

¢) Co céu td chirc ciia Truwong Tiéu hoc Ngé Quyén, gdm:

- Hiéu truong.

- Pho Hiéu trudng.

- 04 Tb chuyén mén.

- 01 T6 Van phong

d) Quy mo truong l6p: (Hién co nam hoc 2025-2026)

-Tong s6 hoc sinh: 331 em

- Téng s6 16p: 13 (13/13 16p hoc 2 budi/ngdy )

e) V& doi ngii nha gido va can by quan Iy: (Hién c6 niam hoc 2025-2026)
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* Tong Bién ché theo Nghi quyét ciia HDND xd giao nam 2026 theo quyét dinh s6 27
ngay 22/12/2025 la: 25 nguoi (Khong tinh HDLD)

* Tong s6 can CBOL, GV, NV hién cé: 27 ngudi. Trong do:
- CBQL: 02 nguoi. Nit: 02 d/c; Trinh d6 BH: 02.
+ CDNN hang II: 02 d/c, til¢: 100 %

- Gido vién: 20 d/c. Nir: 19 d/c; Trinh @6 BH: 18 d/c ; Cb: 02 d/c ; (Theo van bdng
hién tai) (Trong do6 c6 1 GV nghi huu tir 01/6/2026)

+ CDNN hang II va twong duong: 05/20 ti 1€: 25 %

+ CDNN hang III va twong duong: 15/20 ti 1¢: 75% (Trong do ¢6 1 GV nghi huu tir
01/6/2026).

- Nhén vién: 05 d/c (Hop dong lao dong NP 111: 02 d/c). Trong do:
+Vanthu—thuquy :01d/c
+Ké toan :01d/c
+ Thu vién — thiétbi  : 01 d/c
+Baové (HD 111)  :02d/c
2. Nhirng yéu t6 tic dong dén hoat ddng ciia don vi

2.1 Yéu té bén trong nha trwong

* Uu diém :

Co s& VAt chat, trang thiét bi day va hoc cia nha truong co ban dap img duogc
nhu cau day va hoc cta gido vién va hoc sinh theo chuong trinh gido duc cta Bo
gido duc va DPao tao. Céc thiét bi hd trg cho cong tac day hoc theo chuong trinh
GDPT 2018 (Ti vi thong minh, hé thong mang Internet) timg budc duoc bo sung
theo hudng x4 hoi hoa, phan nao dap Gmg t6t cho cong tac day hoc, gido duc cta nha
truong.

Co céu can bd quan 1y, gido vién, nhan vién dam bao day du theo quy dinh.
D041 ngti can bo, gido vién cé trinh do chuyén mon dat chun cao, nhiét tinh, co trach
nhiém, yéu nghé, gan bo véi nha trudng, mong mudn nha truong phat trién, chat
luong chuyén mon va nghiép vu su pham, da sb dap tng dugc yéu cau doi moi gido
duc hién nay.

Hau hét hoc sinh cia nha truong déu cham ngoan chiu kho hoc tap va rén
luyén.

* Han che:
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Trudng ¢ 2 diém hoc cach nhau 5 km. S6 lugng HS it nén si s HS/16p khong
déng déu, khong thuan loi cho viéc td chtrc cac hoat dong phong trao tap trung.
Pong thoi viée bién ché 16p hoc va bién ché s6 luong gido vién ciing gip kho khan,
chua dam bao theo quy dinh.

Tuy co sé vat chét, trang thiét bi day va hoc cua nha truong co ban dap tng
duoc nhu cau day va hoc. Nhung do da dugc xay dung qua 1au (mot $6 hang muc da
xay dyung trén 20 nim) va dugc tu sira nhiéu lan nén hién nay hé thong phong hoc
khong con phu hop véi cong ning st dung; V& trang thiét bi mot s thiét bi cii da sir
dung nhiéu nim nay, hu hong nhiéu, khong phu hop v6i chuong trinh phd thong
2018, mdt s6 dugc cip méi nhung khong dy du; hé thdng may moc (may tinh, may
chiéu, ti vi, may in) dé phuc vu cong tac hanh chinh, cong tac day hoc ciia gio vién
va hoc sinh khong dam bao do dugc trang bi qua lau, st dung lau nam, hu hong
nhiéu.

Poi ngil gido vién c¢o trinh d6 chuyén mén dat chuan nhung nang luc su pham
khong dong déu; Hon nita mot sb gido vién 16n tudi viée tiép can va img dung cong
nghé thong tin trong giang day va quan 1y hoc sinh va hd so s6 sach con cham doi
khi anh hudng dén tién d6 chung. S6 luong 16p hoc it nén doi ngiit GV chuyén trach
& 1 s& mon khong dam bao s tiét day theo diing chuyén nganh (C6 GV thiéu dén
1/3 s tiét, co GV thira tiét) nén anh huong dén viéc phan cong chuyén mén ciing
nhu chat lugng GD. Truong chua c6 Gido vién day Tin hoc, gido vién day mon tiéng
Anh con thiéu 9 tiét chua c6 GV.

2.2. Yéu t6 bén ngodi nha truong

Truong tiéu hoc Ngé Quyén dong chan trén dia ban Thon 08- x4 Nam Dong.
Dia ban dan cu rong, rai khép 8 thon cua xa Nam Dong. Hau hét gia dinh hoc sinh
cua nha truong déu cu tra 6n dinh tai dia ban. Khoang céach tir nha dén truong dam
bao theo quy dinh, giao thong thuan loi, an toan.

Tuy nhién, diéu kién kinh té con kho khan, nguoi dan cha yéu lam nong
nghiép nén su quan tam cham lo dén cong tac gido duc ctia nha trudng con rat nhicu
han ché.

Trudng c6 2 diém hoc cach nhau 5 km nén kho khin trong viéc bd tri si s6
16p hoc khong ddng déu giira cac 16p, giita cac diém hoc (khong dam bao dung theo
quy dinh tai Thong tu 20/2023/TT-BGDDT) va viéc tang thém vj tri hd ro phuc vu
(bao vé).

3. Sw can thiét xy dung D& an vi tri viéc 1am

Viée xac dinh vi tri viée 1am nham xéc dinh sd luong nguoi lam vige gén vol
ting vi tri viéc lam ddi v6i don vi, 1am co s& dé cap c6 tham quyén bo sung ngudn
nhan lyc, bé tri bién ché can thiét, phu hop véi co ciu t6 chitc, bd may cua don vi,
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dap tng dugc yéu cau nhiém vu duoc giao. Trén co s& do thuc hién cong tac tuyén
dung, bo nhiém, dao tao, boi dudng, bd tri va sir dung can bg, vién chtrc c6 du ti€u
chuan dam duong cong viée phi hop véi vi tri viée 1am, timg budc nang cao chat
luong dd1 ngii can bd, vién chic.

II. CO SO PHAP LY
1. Luat Vién chire sb 129/2025/QH15 ngay 10/12/2025.

2. Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10/9/2020 ciia Chinh phu vé vi tri viéc
1am va s luong ngudi 1am viée trong don vi su nghiép cong lap.

3. Théng tu sé 12/2022/TT-BNV ngay 30/12/2022 ctia B Noi vu hudng dan vé
vi tri viéc lam cong chuc 13nh dao, quan 1y; nghiép vu chuyén mén dung chung; hd
trg, phuc vu trong co quan, td chirc hanh chinh va vi trf viéc 1am chtc danh nghé
nghiép chuyén mon dung chung; hd tro, phuc vu trong don vi su nghiép cong lap.

4. Théng tu s6 TT 10/2023/TT- BVHTTDL ngay 09/8/2023 cua B Vin hoa
thé thao va du lich hudng dan vé vi tri viéc 1am lanh dao, quan 1y va chic danh nghé
nghiép chuyén nganh, co cau vién chirc theo chirc danh nghé nghiép trong don vi
su nghiép cong lap, thudc linh vuc van hoa, thé thao va du lich;

5. Théng tu 20/2023/TT-BNV ngay 30/10/2023 ctia Bo GD&DT vé viéc hudng
dan vi tri viéc 1am, co ciu vién chirc theo chic danh nghé nghiép va dinh mirc s6
lwong ngudi lam viée trong cac co sé gido duc phd thong va cac trudng chuyén biét
cong lap;

6. Cong vin 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 vé viéc xac dinh co cau ngach
cong chirc va co cdu hang chire danh nghé nghiép vién chie.

7. Quyét dinh s6 322/QD-UBND ngay 26/12/2025 cta Uy ban nhan dan xi Nam
Dong vé viéc tinh gian bién ché nam 2026.

8. Ké hoach s6 96/KH-UBND ngay 26/02/2026 ctia Uy ban nhan dan xi Nam Dong
vé viéc tam giao s6 lugng nguoi 1am viéc hudng luong tir ngén sach nha nude nam 2026
trong cac don vi sy nghiép xa Nam Dong.

9. Thong bao s6 39/TB-UBND ngay 31/3/2026, thong bao vé viéc nghi huu d6i
v&i vién chuec.

10. Quyét dinh s6 184/QD-UBND, ngay 15/01/2026 cua uy ban nhan dan tinh
Lam Ddng quyét dinh phé duyét danh sach thén ving dong bao dan toc thiéu sd va
mién nai, thon dic biét khé khan, xa vung dé)ng bao dan tdc thiéu sb va mién nui,
thon dac biét kho khan, cac xa khu vuc LILIII trén dia ban tinh Lam Déng, giai
doan 2026-2030.
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11.Quyét dinh sé 2032/QD- UBND, ngay 22/8/2019 cita UBND Huyén Cu Jut

“V& viéc sap nhép truong tiéu hoc Nguyén Ba Ngoc voi truong tiéu hoc Ngd Quyén
deé thanh lap ti€éu hoc Ngb Quyén .
Phan 11
VI TRi VIEC LAM VA CO CAU VIEN CHUC
THEO CHUC DANH NGHE NGHIEP

Cin ct Piéu 3 Nghi dinh s6 106/2020/ND-CP ngay 10 thang 9 nam 2020 cia
Chinh phu vé vi tri viéc 1am va s6 lugng nguoi lam viée trong don vi sy nghiép cong
1ap va biéu 3; bicu 5; Diéu 6 Thong tu 20/2023/TT-BGDDT.

Nha truong hién dong chan trén dia ban Thon 08 - xa Nam Dong dugc xac dinh
la ving 1 (vung dong bao dan tdc thi€u s6 va mién nhi) thudc xa khu vuc II, quy
dinh si so trung binh 25 HS/16p.

Du kién s6 lugng hoc sinh, s6 16p trong nhitng nim tiép theo (3 ndm tiép theo)

+ Nam hoc 2026-2027: 12 16p; 310 hoc sinh (binh quan 25,8 hs/1 16p)
+ Nam hoc 2027-2028: 12 16p; 300 hoc sinh (binh quan 25 hs/1 16p)
+ Nam hoc 2028-2029: 11 16p; 290 hoc sinh (binh quan 26,4 hs/1 16p)

Tt co s trén xac dinh danh muc vi tri viée 1am va co ciu sd luong nguoi lam

viéc cu thé nhu sau:

I.  VITRI VIEC LAM

Can cir Thong tu s6 20/2023/TT-BGDDT hudng dan vé vi tri viéc lam, co
cau vién chuc theo chitc danh ngh€ nghi€p va dinh muc s6 lugng nguoi lam viée
trong cac co so gidao duc pho thong va cac truong chuyén biét cong 1ap. Truong ticu
hoc Ngb Quyén xac dinh cac vi tri viéc lam can thi€t nhu sau:

1. Vi tri viéc lam lanh dao, quan ly : 02 vi tri

1.1. Hi¢u truéng

1.2. Pho Higu truong

2. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh : 04 vi tri

2.1. Gi4o vién tiéu hoc Hang II

2.2. Gio vién tiéu hoc Hang I1I

2.3. Gido vu

2.4. Tu van Hoc sinh

3. Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén dung chung : 4 vi

tri



3.1. Thu vién — Thiét bi

3.2. Ké toan
3.3. Van thu
3.4. Thu quy

4. Vi tri viéc 1am hd tro, phuc vu : 3 vi tri

4.1. Y té hoc duong

4.2. Nhan vién bao vé

4.3. Nhan vién phuc vu

II. SO LUQNG VI TRi VIEC LAM, HANG CHUC DANH NGHE

NGHIEP TUONG UNG VA CO CAU VIEN CHUC THEO CHUC DANH
NGHE NGHIEP

1. S6 lwgng vi tri viéc 1am va hang chirc danh nghé nghié¢p twong tng
S6 lugng vi tri viée 1am trong trudng tiéu hoc Ngd Quyén nhu sau:
a) Vi tri viéc lam lanh dao, quan 1y: 02 vi tri.
b) Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh: 04 vi tri.
¢) Vi tri viéc lam chirc danh nghé nghiép chuyén mon dung chung: 04 vi tri.
d) Vi tri viéc 1am ho tro, phuc vu: 03 vi tri.

(C6 Phu luc I kem theo)

2. Co ciu vién chirc theo chirc danh nghé nghiép
Can ¢t Cong van 64/BNV-CCVC ngay 05/01/2024 vé viéc xac dinh co cau

ngach cong chiic va co cdu hang chiic danh nghé nghiép vién chirc. Tinh tir ngay
01/6/2026, c6 1 GV nghi huu nén don vi xac dinh co ciu cu thé nhu sau:

BNV:

2026:

- Ty 18 % co cau chirc danh nghé nghiép vién chtrc dugce Quy dinh tai CV 64/

+ Hang 1  : Khong qua 10%
+ Hang II  : Khong qua 50%
+ Hang III : Khong qua 40%

- Ty 18 % co cau chirc danh nghé nghiép vién chirc nha trudong xay dung nim

+Hangl  :Khong
+ Hang II  : Khong qua 60%
+ Hang III : Khong qua 40%



Thue té hién

BAN MO TA CONG VIEC VA KHUNG CAP PQ XAC PINH YEU CAU VE

» Co ciu méi Ghi chu
Vi tri viéc l1am P <
So Ty 1€ o So Thira/
Ty 1€ <X
lwong | % lwgng | Thicu
1. LBQL 2 2 0
- Hang I 0 0
- Hang 11 2 2
- Hang III 0 0
2. huyé ¢
b Chuyén | ., 21 | Thieu2
~Hang I 0 0 Khéng co6 0 0
- Hang I 5 |263% Igg};ng qua 12 | Thiéu7
0
- Hang 111 14 | 73,7% g};’ng “4 1 9 | Thiras
0
3. Dung ’chung 3 3 0
(Twong @ng)
- Hang 1 0 0 0
- Hang 11 1 33,3% 1
- Hang I1I 1 [33,3% 1
- Hgmg IV 1 33,3% 1
4. H tro phuc 5 4 Thiéu 2
vu
CONG 26 30 | Thiéu 4
Phén III

NHOM NANG LUC POI VOI VI TRi VIEC LAM

I. BAN MO TA CONG VIEC VI TRi VIEC LAM

La dién giai cy thé hoa céc cong vi¢c cua vi tri viéc lam (bao gém muc tiéu
cua vi tri viéc lam; cac nhiém vy, cong viéc va ti€u chi danh gia hoan thanh cong
viéc; cac mdi quan hé trong cong viéc; pham vi quyén han va cac yéu ciu vé trinh
do, nang luc cua vi tri viéc lam). Céc yéu cau vé nang luc cua vi tri viéc lam g6m
03 nhom (nhém nang lyc chung, nhém nang lyc chuyén mén va nhém nang luc
quan ly) dugc thé hién theo céc cép do khac nhau, duogc xac dinh tir cao xuéng thép.
Viéc phan chia mirc d nang luc dua trén mirc do phtrc tap, do thanh thao, yéu cau

cua cong viéc, quy md, pham vi trién khai ciia nang lyc.
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(Co Phu luc III kem theo)

II. KHUNG CAP PQ XAC PINH YEU CAU VE NHOM NANG LUC
POI VOI VI TRi VIEC LAM

Khung cip do xac dinh yéu cau vé nhom ning luc di v6i vi tri viée 1am trong
cac don vi su nghi€p cong 1ap dugc thuc hién theo nguyén tac vi tri viée lam nao
yéu cAu tiéu chuan, trinh d6 cao hon thi cép do phai cao hon; vi tri vi¢c lam c6 tinh
chét twong dong thi cap do phai giéng nhau; dam bao tinh khoa hoc, théng nhat,
tuong quan giira cac vi tri viéc 1am; tinh chét, dic diém, mirc do phuc tap, quy mo,
pham vi, d6i tuong quan 1y cta vi tri viéc 1am va quy trinh quan 1y ctia don vi. Vi
tri viéc 1am c6 cap do ning luc cao hon duong nhién 1a dap tmg dugc yéu cu cua
nhirng cép do thép hon. Nhoém néng luc ddi véi vi tri viée 1am trong cac don vi su
nghiép cong 1ap; gdbm 03 nhom nhu sau:

1. Nhom nang lwe chung

La nhitng pham chét, dic tinh can phai c6 cta vién chuc. Pay 13 nhiing ning
luwc can thiét cho tat ca cac vi tri viée 1am, dugc xac dinh dya trén gia tri ¢t 161 trong
hoat dong nghé nghiép ctia don vi; gdm ning lyc cy thé nhu sau:

- Pao duc va ban linh;

- T chure thuc hién cong viéc;

- Soan thao va ban hanh van ban;

- Giao tiép mg xir;

- Quan hé phéi hop;

- Str dung cong nghé thong tin;

- St dung ngoai ngfr.

2. Nhom nang lwe chuyén moén

La nhitng doi héi can thiét cho tung vi tri viéc lam cu thé trong don vi va
dugc xac dinh dua vao nhiém vy, hoat dong, nganh nghé cua vi tri viéc lam; gém
nang luc cu thé nhu sau:

- Tham muu xay dung van bén;

- Huéng dan thyc hién vin ban;

- Kiém tra thuc hién van ban;

- Tham dinh, gép ¥ van ban;

- T chure thyuc hién vén ban;

- Thyc hién hoat dong chuyén mon, nghiép vu.



3. Nhom nang luc quan ly

La nhimg kién thirc, k§ ning can thiét cho timg vi tri viéc 1am cu thé trong
don vi va dugc xac dinh dya vao nhiém vy, hoat dong, tiéu chuén duoc cép c6 tham
quyén ban hanh cta vi tri viéc 1am; gom ning luc cu thé nhu sau:

- Tu duy chién lugc;

- Quan 1y su thay d6i;

- Ra quyét dinh;

- Quan 1y nguén luc;

- Phat trién nhan vién.

(Co Phu luc 1V kem theo)
Phin IV
KIEN NGHI, PE XUAT

1. V6i Uy ban nhéin dén tinh, xa:

- Tham dinh phé duyét dé an cho nha trudng. Bién ché du s6 luong ngudi lam
viéc dung véi cac vi tri viéc lam theo quy dinh da dugc phé duyét.

- T6 chtrc xét thang hang chirc danh nghé nghiép cho vién chire theo ty 18 quy
dinh tai Thong tu s6 64/TT-BNV ngay 05/01/2024 ciua Bo Noi vu vé viée xac dinh
co cau ngach cong chire va co ciu hang chirc danh nghé nghiép vién chre.

Noi nhén: HIEU TRUONG
- UBND xa Nam Dong; ;A , A

g (Ky tén, dong ddu)
- P.VHXH; Phong N&éi vu xa Nam Dong; S oona\
- Luu: VT. Vi

i f//TBUONC'
(B U RUY
\e\NGO0 QUYN /
s

Nguyén Thi Ngoc Ha
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Phu luc I

DANH MUC VI TRi VIEC LAM
TRUONG TIEU HQC NGO QUYEN

(Kém theo Pé dn s6 01/PA-THNQ ngdy 29/5/2026 ciia Truong tiéu hoc Ngé Quyén )

Hang chirc danh
nghé nghiép hoic

TT | Tén vi tri viéc lam
ngach céng chirc
twong urng

I | Vi triviéc lam lanh dao, quan ly

1 | Hiu truong GVTH Hang 11
2 | Pho Hiéu trudng GVTH Hang II
II | Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén nganh

1 | Gido vién tiéu hoc hang II V.07 03 28

2 | Gido vién tiéu hoc hang III V.07 03 29

3 Gido vu

4 | Tu vén hoc sinh
I Vi tri viéc 1am chirc danh nghé nghiép chuyén mén

dung chung

1 | Ké toan 06.031

2 | Van thu - 02.008

3 | Thu quy

4 | Thu vién — Thiét bi 17.171
IV | Vi tri viéc 1am h trg, phuc vu

1 | Y téhoc dudng

2 | Baové

3 | Nhan vién phuc vu

Tong s6: 13 vi tri
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