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(Ban hành kèm theo QĐ số …./ QĐ-HT, ngày …/10/2019 của Hiệu trưởng Trường tiểu học Ngô Quyền)
Để đảm bảo an toàn tài sản, tính mạng của con người và nâng cao ý thức trách nhiệm bảo quản và tiết kiệm năng lượng điện trong Nhà trường, căn cứ vào tình hình thực tế của Trường tiểu học Ngô Quyền, nay Nhà trường ban hành nội quy sử dụng điện như sau:
1. Nghiêm cấm khách, cán bộ, giáo viên, nhân viên, và học sinh  không được tự ý câu mắc, thay đổi sửa chữa thiết bị an toàn, thiết bị tiêu thụ điện, dây dẫn điện. Không để chất dễ cháy gần cầu chì, bảng điện, đường dây dẫn điện. Tuyệt đối không dùng dây đồng, giấy bạc, thay thế cầu chì, không dùng dây điện cắm trực tiếp vào ổ cắm. 
2. Thực hiện tắt các thiết bị chiếu sáng, máy móc, thiết bị văn phòng tại phòng chức năng, phòng học khi không cần thiết hoặc không có nhu cầu. Chỉ sử dụng điện trong giờ làm việc, phục vụ cho công việc nhà trường.
3. Sử dụng thiết bị chiếu sáng, quạt mát vừa đủ phù hợp với nhu cầu sử dụng. Không để lãng phí thiết bị điện và điện năng. Hết giờ làm việc người ra khỏi phòng cuối cùng có trách nhiệm tắt hết các thiết bị sử dụng điện trước khi ra về.
4. Khu vực công cộng, khu nhà vệ sinh, phòng bảo vệ,…chỉ để các thiết bị chiếu sáng ở mức tối thiểu, cần thiết, điều chỉnh thời gian chiếu sáng hợp lý nhằm giảm tiêu thụ điện.
5. Khi cải tạo hoặc trang bị mới phải lựa chọn các phương tiện, thiết bị điện, sử dụng năng lượng hiệu suất cao theo quy định hoặc thiết bị điện có dán nhãn tiết kiệm năng lượng. 
6. Các Cán bộ, Giáo viên, CNV và học sinh trong nhà trường phải có ý thức, trách nhiệm bảo quản và tiết kiệm điện. Phải tham gia và tuyên truyền cho mọi người cùng nâng cao ý thức, trách nhiệm đảm bảo an toàn về điện và tiết kiệm điện. Đồng thời tăng cường kiểm tra, nhắc nhở học sinh trong nhà trường và mọi người chấp hành đúng nội quy trong và ngoài giờ làm việc.
7. Hết giờ làm việc nhân viên, bảo vệ, trực ban phải thực hiện kiểm tra việc sử dụng điện, thiết bị chiếu sáng ở các phòng học, các bộ phận. Nếu phát hiện thấy các phòng chức năng, lớp học khi hết giờ làm việc không tắt điện…. phải ghi vào sổ theo dõi, báo cáo ban giám hiệu để kịp thời xử lý. 
Nội quy sử dụng điện là căn cứ để các tập thể và cá nhân thực hành tiết kiệm và chống lãng phí khi sử dụng điện, làm cơ sở để đánh giá mức độ hoàn thành nhiệm vụ, chấp hành kỷ luật nội bộ và thi đua khen thưởng hàng năm. Tùy theo tính chất, mức độ vi phạm các tập thể và cá nhân sẽ bị nhắc nhở, phê bình, kỷ luật và bồi thường thiệt hại( nếu có).
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